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Instructivo para & creacion de Chat llamadasen MS TEAMS

1. MODULOCHAT

Paso 1:
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Inmediatamente lograremos observar todos los los mensajes enviados y recepcionados de
diferentes usuarios y chats creados automaticamedgaina reunion.
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Buscar a un usuario y abrir un chat
En la parte superior escribimos el nombre del miembro del equipo con el que
gueramos tener una conversacion.

Paso 2:

Para la creacion den nuevo chat seleccionamos en el ico para buscar el
usuario con el quien queremos iniciar una nueva conversacion

Q Buscar

Para: Fseribe un nombre, correo electrénico, grupo o etiqueta

Nueva chat

@ REUNION DE COORDINACION
Fernando Antonio:

@ Reunidn ogtise
Fredy

on' OLGA DIGNA RUPAY NOLASCO S
much: se olvide enviarme contac.

Aquf colocamos el nombre de
la persona a iniciar una nueva
conversacién

ew Fenando Antanio Albina Morales
Usted: hay 1REAT?

AS_ Arthur Enrique Reldén Sudrez
Escribe un mensaje nuevo

CAPACITACION FCSEC I
DIOGENES YONEL: No logran conectarse A1 2 0 WP & 5 B W

O Escribe aqui para buscar
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Paso 3:

Una vez seleccionado la persona podemos enviar cualquier tipo de contenido como
mensajes de texto, archivos, etc.

il . Buscar

% t X
i Rick Moreno HuﬂZcha: I\-rh\w: Organizacién  Actividad + Qoa & 0

jueves 9:12

= Aquf compartimos et
Y e . Ha compartida un archivo
O archivos i

on: OLGA DIGNA RUPAY NOLASCO
muchas gracias ing. no se olvide enviarme cont

] meetingAttendancelist (1281.csv  *+*

an Rick Moren
© Usted: Ha comp

@ CHARLA VIRTUAL
Tito Mor

Aquf escribimos los
mensajes
AS_ Arthur Enrique Roldén Sudrez

@ CAPACITACION FCSEC
DIOGENES YOMEL: No logsan conectarse

@HHAMROSWADF|A(RUJD\A7 -: A1 O MB B S 9 O G -

Escribe un mensaje nuevo

O Escribe aqui para buscar

Botones dentro de un chat
En la parte superior derecha de un chat, podemos encontrar cuatro botones:
1 Videollamada
1 Llamada de audio
1 Compartir la pantalla
1 Agregar personas

Sugerencia dentro de una llamada de audio también se puede hacer una video
ffFYlFIRF® [ I LASBEAZY a4 AN IRNI dza dzf NA2& +f OKlI
tengamos la conversacion.
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Compartir la pantalla sin llamada

Para compartir la pantalla no es necesario realizar una llamada. Simplemente
Lidzf &1 Y2 & Sy YSd Nai A inenfrd ¢ dnlcliaf ¢éleQimos la pantalla
que queremos compartir:

Z8 C. Buscar

lﬂ. Rick Moreno Huerta chat Archivos Organizacion Actividad =+

Escritoric Ventana

Recient
Chat ecientes Contactos Rick Moreno Huerta | Mic..  creacion-de-chat-llamad...

3
Recentes N —

Reunion ogtise _ = P o [l

Fredy: GO - o

on: OLGA DIGNA RUPAY NOLASCO [20+) Amigos | Facebook .. chat-llamadas pdf - Resultados de la b
& muchas aracias ing. no se chvide envis

jarme com

au Rick Moreno Huerta
® Usted: Ha compartido un archivo

CHARLA VIRTUAL - ORGANIZADO POR . &/8

Tita Maner: Dande encusntra las dispositivas de L.

Reunién De coordinacion

&8

Leshe Brigitte: Buenas tardes con todos

’ FLORA FLORES DE GARCIA
5 Gracias Ingeniero

68

wa Melba Marlene Bojérquez Arambury 472
% Usted: ya Sra. Melba me avisa por favor cualquier
wr KEMY SAYARA MALTINO TRINIDAD 4
® Muchas gracias ingeniero. Gue tenga buen dia @
Reuriidn de Caordinacion URGENTE: Dia... 4/8
Lo grabocidn estd fisto
Escribe un mensaje nuevo

A1 2O MBE E®E D O W

su Femando Antonio Albino Morales 73
@ Usted: hay tREA??

2. MODULO LLAMADAS

PASO19Yy St YS8yg fF i8N Aflpuad@&NR2S 48 R
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